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Keuzedelen

Aan elke kwallificatie zijn keuzedelen verbonden. Met keuzedelen kan de deelnemer zijn
vakmanschap verbreden of verdiepen. Een keuzedeel vergroot de arbeidsmarktkansen van de
deelnemer of vergemakkelijkt de doorstroom naar een vervolgstudie. Er zijn beroepsgerichte
keuzedelen die verbonden zijn aan een of meerdere kwalificaties, en er zijn ook sectoroverstijgende
keuzedelen, die beschikbaar zijn voor alle kwalificaties. Deze sectoroverstijgende keuzedelen zijn
gericht op vervolgonderwijs en of verbreding.

De keuzedelen die verbonden zijn aan bepaalde kwalificaties staan aangegeven in het
desbetreffende beroepskwalificatiedocument (BKD). De keuzedelen maken geen deel uit van de
kwalificatie, maar zijn er wel aan gekoppeld en vormen als het ware een ‘plus’ op het diploma.

De BKD'’s en alle beschikbare keuzedelen zijn te vinden op www.ea.aw.

Ontwikkeld door: DEA., afd. Curriculum
Gelegitimeerd door: de Minister van Onderwijs
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1. Algemene informatie

D1: Hbo-doorstroom financieel administratieve beroepen

Studielast

240

Wettelijke beroepsvereisten
Nee

Certificaten

Ja, door ABO-certificaat te koppelen aan keuzedelen wordt de waarde en herkenbaarheid voor de
arbeidsmarkt vergroot.

Behorend bij kwalificaties

Dit is een beroepsgerichte keuzedeel en is verbonden aan de volgende kwalificatie:

Bij het BKD Business Services (NL Crebonr. 23296)

Business Administration & Control Specialist (NL- Crebonr. 25725), ABO kwalificatieniveau 4
Legal, Insurance & HR Services Specialist (NL- Crebonr. 25726), ABO kwalificatieniveau 4
Marketing & Communication Specialist (NL- Crebonr.25727), ABO kwalificatieniveau 4
Office & Management Support Specialist (NL- Crebonr. 25728), ABO kwallificatieniveau 4

Toelichting

De student volgt een mbo-opleiding in de financieel administratieve sector en ambieert om na het
mbo door te stromen naar een op de mbo-opleiding aansluitende hbo-opleiding om zich verder te
ontwikkelen en door te groeien naar functies met meer verantwoordelijkheid.

Relevantie van het keuzedeel

Het keuzedeel bevordert een soepele doorstroom naar een hbo-opleiding (voltijd/deeltijd) in de
financiéle beroepen, zoals Bedrijfseconomie, Accountancy of Fiscaal recht en Economie. Voor
mbo'ers is de overstap naar het hbo in veel gevallen groot: door mbo’ers beter voor te bereiden op de
gevraagde kennis en vaardigheden vergemakkelijkt dit de doorstroom naar het hbo.

Beschrijving van het keuzedeel

Het keuzedeel beschrijft de onderdelen die studenten vaak moeilijk vinden bij verwante doorstroom
naar een financieel administratieve hbo-opleiding: het betreft dan wiskundige berekeningen, meso-
economische begrippen en verdieping in de bedrijffsecomonie en bedrijfsadministratie. Deze
onderdelen zijn kenmerkend voor financieel administratieve opleidingen op hbo-niveau.

Branchevereisten
Nee

Aard van keuzedeel
Doorstroom
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2. Uitwerking

D1-K1: Treft voorbereidingen voor het volgen van een hbo-opleiding in de financieel

administratieve richting

Complexiteit

De student wordt geconfronteerd met complexe financieel-administratieve vraagstukken die hij moet
analyseren en oplossen. Hiervoor moet hij brede en specialistische kennis en vaardigheden inzetten op
het gebied van diverse administratieve verwerkingen, bedrijfs- en meso-economische begrippen en
wiskundige berekeningen..

Verantwoordelijkheid en zelfstandigheid

De student draagt verantwoordelijkheid voor de resultaten van eigen studieactiviteiten. Hij bereidt zich
zelfstandig voor op de eisen die aan een beginnend hbo-student worden gesteld.

Vakkennis en vaardigheden

De beginnend beroepsbeoefenaar:

« heeft brede kennis van de verschillende werkvelden en beroepen op hbo-niveau op het gebied van
de financiéle administratie

« heeft specialistische kennis van de doelstellingen van de financiéle administratie

« heeft brede kennis van meso-economische begrippen ten behoeve van de financiéle administratie,
waaronder bedrijfstak, bedrijfskolom, marktvormen en het beginsel van vraag en aanbod

« kan de projectadministratie van een industri€éle onderneming voeren

« kan afval/uitval administratief verwerken

« kan orderkosten administratief verwerken

« kan de resultaten van de financiéle administratie analyseren

« kan jaarrapporten van een bedrijf lezen en interpreteren

. kan naar aanleiding van jaarrapporten verslaglegging en rapportages verzorgen

. kan investerings-selectiecriteria opstellen

. kan wiskundige berekeningen met betrekking tot eerste- en tweedegraads vergelijkingen uitvoeren
« kan de constante en eindwaarde berekenen
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